АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

«СЕЛО КОВРАН»

(Администрация МО СП «село Ковран»)
ул. 50 лет Октября, д. 20,

с. Ковран, Тигильский район, Камчатский край, 688621

Тел.(факс) (41537) 28-0-17,

эл. почта: kovran@inbox.ru
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«25» января 2022 года                                                                                       № 5
Об утверждении сборного эвакуационного пункта (СЭП) при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории сельского поселения «село Ковран» Тигильского района 
В соответствии с Федеральным  законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ, Федеральным  законом «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ Администрация сельского поселения «село Ковран» Тигильского района 
 постановляет:
1. Утвердить:

1.1 Положение об организации и порядке работы сборного эвакуационного пункта сельского поселения «село Ковран» Тигильского района Камчатского края, согласно приложению № 1;

1.2 Сборный эвакуационный пункт (СЭП) при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории сельского поселения «село Ковран» Тигильского района, согласно приложению № 2; 

1.3. Список автотранспорта, используемого на аварийно-спасательные и эвакуационные мероприятия в границах Сельского поселения «село Ковран» Тигильского района Воронежской области, согласно приложению № 3;

2. Рекомендовать:

2.1. Руководителю учреждения, указанного в приложении № 2, ответственным за разворачивание сборных эвакуационных пунктов, привести документацию в соответствие с Положением (приложение № 1): 

- своими приказами назначить состав администрации сборных эвакуационных пунктов;

- выделить помещения, позволяющие развернуть сборные эвакуационные пункты с учетом требований  Положения «О создании сборных эвакуационных пунктов (СЭП)».

- обеспечить сборные эвакуационные пункты необходимым оборудованием и инвентарем.

2.2. Главному врачу КБОУ ВО «Тигильская РБ» (по согласованию) предусмотреть выделение необходимых сил и средств по заявке организаций, ответственных за развертывание сборных эвакуационных пунктов в целях медицинского обеспечения эвакуируемого населения и  развертывания медицинских пунктов.

2.3. Начальнику ОП №14 Корякского МО МВД России (по согласованию) предусмотреть выделение сил и средств, необходимых для обеспечения общественного порядка на СЭП (по заявке руководителя СЭП).

2.4. Главе сельского поселения «село Ковран» предусмотреть выделение средств, необходимых для перевозки эвакуируемого населения с СЭП в безопасную зону по заявке эвакуационной комиссии сельского поселения «село Ковран» Тигильского района .

3. Главе сельского поселения «село Ковран»: 

- оказать помощь в организации обучения личного состава администрации сборных эвакуационных пунктов;

- оказать методическую помощь по размещению и оборудованию сборных эвакуационных пунктов;

- проверять готовность сборных эвакуационных пунктов к выполнению задач по предназначению в ходе проведения смотров конкурсов и учений.

4. Контроль  за  выполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения 
«село Ковран»                                                                                      Почтовой С.В.

Приложение № 1

к постановлению администрации

 сельского поселения «село Ковран»
От 25.01.2022 г. № 5
ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации и порядке работы сборного эвакуационного пункта сельского поселения «село Ковран» Тигильского района Камчатского края
1. Общие положения
Сборный эвакуационный пункт (далее - СЭП) является эвакуационным органом сельского поселения «село Ковран» Тигильского района и предназначен для сбора, учета и регистрации эвакуируемого населения, организованной отправки его в загородную зону.

СЭП создается постановлением администрации сельского поселения «село Ковран» Тигильского района на базе предприятия (учреждения) и предназначается для сбора и учета эвакуируемого населения, организованной отправки его в безопасный район (место) или загородную зону.

СЭП располагается либо вблизи пунктов посадки на автотранспорт, либо в начале маршрута эвакуации пешим порядком. 

К сборному эвакуационному пункту прикрепляются организации, работники которых с неработающими членами семей и остальное население, не занятое в производстве, эвакуируются через этот сборный пункт.
Для организации СЭП отводятся административные здания, спортивные стадионы, образовательные учреждения, дома культуры.

Размещение СЭП предусматривается не выше второго этажа. При этом каждый СЭП должен быть обеспечен связью с эвакуационной комиссией сельского поселения «село Ковран» Тигильского района , организациями, приписанными к данному СЭП, организациями, выделяющими автотранспорт для данного СЭП на период эвакуации, промежуточными пунктами эвакуации, приемными эвакуационными пунктами, приемными эвакуационными комиссиями загородной зоны. 

Вид сборного эвакуационного пункта определяется способом эвакуации населения: либо пеший, либо автомобильный. 

Всего в Россыпнянском сельском поселении Калачеевского муниципального района 2 сборных эвакуационных пункта, за которыми закреплены организации, учреждения, эвакуируемые через данный СЭП; транспорт, предназначенный для эвакуации населения, следующего через данный СЭП. 
Количество населения, эвакуируемого через СЭП, зависит от его расположения, вида эвакуации, но при этом не должно превышать 5 тыс. человек.

СЭП должен удовлетворять возможностям по построению колонн, местам стоянки автотранспорта, предназначенного для перевозки эваконаселения. Пункты посадки на автотранспорт оборудуются приставными лестницами или трапами. Посадочные площадки оборудуются из расчета 60 кв.м на один автомобиль или автобус. Количество транспортных средств, подаваемых на СЭП, определяется в соответствии с численностью прибывающего населения.

В инженерном отношении СЭП должен быть обеспечен: 
- оборудованием аварийного освещения; 

- оборудованием и содержанием мест разбора воды эвакуируемыми в мелкую тару; 

- оборудованием санузлов (отхожих мест). 

В помещениях СЭПа дополнительно оборудуется аварийное освещение с применением осветительных установок УКП или с использованием автомобильных аккумуляторных батарей. Мощность осветительной станции зависит от количества освещаемых объектов и, как правило, должна быть не менее 1-2 кВт. 

Для аварийного освещения СЭПа могут использоваться табельные осветительные станции или электростанции объектов экономики, организаций и учреждений. 

Места разбора питьевой воды эвакуируемым населением в мелкую тару оборудуются с использованием водопроводной сети либо специальных передвижных цистерн. Место разбора питьевой воды должно быть расположено таким образом, чтобы обеспечивать одновременный разбор воды 30-40 эвакуируемыми. К месту разбора оборудуются удобные подходы и выходы, данная территория должна быть освещена. 

На СЭПе, как правило, развертываются передвижные санузлы, используются имеющиеся в этом районе постоянные туалеты. В отдельных случаях могут оборудоваться временные отхожие места. При этом используются прилегающие скверы, не асфальтированные площадки. Отхожие места ограждаются, освещаются и обрабатываются обеззараживающими препаратами. 

СЭП создается на базе одной организации. Определение базы и места развертывания СЭПа возлагается на эвакуационную комиссию сельского поселения «село Ковран» Тигильского района и утверждается постановлением главы Сельского поселения «село Ковран» Тигильского района . СЭП включает в себя личный состав (администрацию), помещение для сбора людей, средства проводной связи, автотранспорт. Состав администрации СЭПа назначается приказом руководителя гражданской обороны организации, на базе которой развертывается СЭП. Начальники эвакуационных зон (эшелонов) назначаются начальником СЭПа. 

Начальник СЭПа в мирное время подчиняется председателю эвакуационной комиссии  Сельского поселения «село Ковран» Тигильского района , руководителю гражданской обороны организации, председателю эвакуационной комиссии организации. С началом проведения эвакуационных мероприятий начальник СЭПа подчиняется только председателю эвакуационной комиссии Сельского поселения «село Ковран» Тигильского района . Оснащение СЭПа возлагается на базовое предприятие, формирующее СЭП. 

В своей деятельности администрация СЭПа руководствуется Федеральным законом от 12.02.1998 г. N 28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 г. № 303 «Правила эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», постановлениями и распоряжениями правительства Воронежской области, Калачеевского района по эвакуации, постановлениями администрации Сельского поселения «село Ковран» Тигильского района об эвакуации и рассредоточении, решениями председателя эвакуационной комиссии Сельского поселения «село Ковран» Тигильского района , приказами и директивами руководителя гражданской обороны организации, председателя эвакуационной комиссии организации, настоящим Положением. 

2. Задачи и порядок работы СЭП
2.1. Основными задачами сборного эвакуационного пункта являются: 

- организация и ведение учета, регистрация прибытия и отправки эвакуируемого населения через СЭП транспортом и пешим порядком и учета остающегося населения в организациях; 

- осуществление контроля за своевременной подачей транспортных средств, 

- проведение комплектования эвакуационных колонн (эшелонов); 

- поддержание связи с эвакуационной комиссией сельского поселения «село Ковран» Тигильского района и организациями, приписанными к данному СЭПу, организациями, выделяющими автотранспорт для данного СЭПа на период эвакуации, промежуточными пунктами эвакуации, приемными эвакуационными пунктами, приемными эвакуационными комиссиями загородной зоны; 

- оповещение организаций, приписанных к СЭПу, организация своевременного прибытия эвакуируемого населения на СЭП; 

- оказание необходимой медицинской помощи населению во время нахождения на СЭПе; 

- обеспечение соблюдения населением общественного порядка; 

- укрытие эвакуируемого населения в защитных сооружениях по сигналам гражданской обороны; 

- своевременное представление в эвакуационную комиссию сельского поселения «село Ковран» Тигильского района донесений нарастающим итогом о ходе эвакуации населения транспортом и пешим порядком.  

2.2. В мирное время администрация сборного эвакуационного пункта: 

- изучает нормативно-правовые акты как в области гражданской обороны в целом, так и о проведении эвакуационных мероприятий в частности; 

- определяет необходимые средства связи, маршруты следования, изготовляет все обозначения, необходимые на маршрутах эвакуации; 

- проводит занятия, инструктажи и тренировки с личным составом по оповещению и сбору личного состава СЭПа, участвует в тренировках. 

2.3. При угрозе нападения противника администрация сборного эвакуационного пункта: 

- по распоряжению эвакуационной комиссии сельского поселения «село Ковран» Тигильского района проводит все подготовительные мероприятия; 

- оповещается, собирается и обеспечивается средствами индивидуальной защиты и рабочими документами личный состав СЭПа;  

- принимает, оборудует и обозначает помещение для работы и сбора людей; 

- устанавливает связь с приписанными объектами, организациями, выделяющими автотранспорт для данного СЭПа; 

- уточняет маршруты эвакуации и пути следования людей на СЭП; 

- уточняет документы, проводит занятия и тренировки с личным составом СЭПа, начальниками эвакуационных колонн и представителями приписанных объектов; 

- организует круглосуточное дежурство; 

- оборудует укрытия для людей; 

- представляет донесения эвакуационной комиссии сельского поселения «село Ковран» Тигильского района о ходе выполнения подготовительных мероприятий.

2.4. С началом проведения эвакуационных мероприятий администрация сборного эвакуационного пункта: 

- по распоряжению эвакуационной комиссии сельского поселения «село Ковран» Тигильского района  полностью разворачивает СЭП и приступает к работе, время на развертывания СЭП (с момента объявления эвакуации) не должно превышать 4 часа; 

- организует работу с приписанными организациями, учреждениями и объектами экономики, уточняет с ними время прибытия и количество человек, подлежащих отправке; 

- в назначенное время совместно с представителями организаций, учреждений и объектов экономики (приписанных к СЭП) сверяет представленные в 3 экземплярах (для организации, для СЭПа и для начальников эвакуационных колонн) списки работающих, служащих и членов их семей с фактическим наличием прибывших людей, регистрирует их, уточняет номера машин и колонн, распределяет по ним людей и объявляет время посадки (построения) и отправки; 

- представляет в эвакуационную комиссию сельского поселения «село Ковран» Тигильского района донесения о ходе проведения эвакуационных мероприятий; 

- по окончании эвакуационных мероприятий сворачивает работу СЭПа, 

представляет все документы в эвакуационную комиссию организации, время на выполнение эвакуационных мероприятий (с момента объявления эвакуации) не должно превышать 12 часов.

3.Структура и организация работы СЭП
3.1. Для обеспечения работы СЭПа создается администрация, в которую входят должностные лица базовой организации, формирующей СЭП, при необходимости должностные лица других организаций, представители службы обеспечения охраны общественного порядка сельского поселения «село Ковран» Тигильского района , медицинский персонал медицинских учреждений сельского поселения «село Ковран» Тигильского района . Руководит работой СЭПа начальник сборного эвакуационного пункта.  

В состав СЭП назначаются лица, не имеющие мобилизационных предписаний. 

3.2. Начальник сборного эвакуационного пункта несет ответственность за готовность, своевременное развертывание и организацию работы сборного эвакуационного пункта. Ему подчиняется весь личный состав СЭПа и население, находящееся на СЭПе. 

В мирное время он обязан:  

- укомплектовать СЭП личным составом, определить их обязанности; 

- изучить здания (помещения), выделенные для организации работы СЭПа; 

- разработать и ежегодно корректировать необходимые документы СЭПа; 

- подготовить необходимое оборудование и инвентарь для развертывания СЭПа; 

- уточнить состав сил и средств выделяемых аварийно-спасательных служб (медицинской и охраны общественного порядка). 

При угрозе нападения противника начальник СЭПа обязан: 

- получить задачу от председателя эвакуационной комиссии сельского поселения «село Ковран» Тигильского района , руководителя гражданской обороны организации, председателя эвакуационной комиссии организации;  

- привести в готовность личный состав и организовать развертывание СЭПа; 

- уточнить численность эваконаселения, порядок его укрытия в ближайших защитных сооружениях; 

- установить связь с приписанными организациями, учреждениями и объектами экономики и уточнить время прибытия людей на СЭП.

 С началом проведения эвакуационных мероприятий начальник СЭПа обязан: 

- организовать учет прибывающего на СЭП населения; 

- организовать формирование и отправку пеших колонн, распределение людей по автомашинам; 

- при подаче сигнала «Воздушная тревога» организовать укрытие населения, находящегося на СЭПе; 

- постоянно поддерживать общественный порядок на СЭПе; 

- докладывать в эвакуационную комиссию Сельского поселения «село Ковран» Тигильского района о ходе эвакуации;        

- по окончании работы эвакуировать личный состав СЭПа в загородную зону, доложить итоговые данные и сдать всю документацию в эвакуационную комиссию сельского поселения «село Ковран» Тигильского района .

3.3. В состав администрации СЭПа входят: 

- начальник СЭП;

- заместитель начальника СЭП;

- группа комплектования и сопровождения колонн и эвакуационных эшелонов;

- группа оповещения и связи;

- группа регистрации и учета;

- группа эвакуации;

- комендантская служба;

- медицинский пункт;

- комната матери и ребенка;

- стол справок;

- представители организаций, учреждений и объектов экономики (приписанных к СЭП).

3.4. В случае если в организации, формирующей администрацию СЭПа, не имеется ведомственной охраны, привлекаются представители службы обеспечения охраны общественного порядка сельского поселения «село Ковран» Тигильского района . 

Посты охраны общественного порядка выставляются на СЭПе в местах посадки на транспорт, на специальных объектах. Они располагаются таким образом, чтобы наряд мог вести беспрепятственное наблюдение и эффективно действовать на удалении прямой видимости. 

Наряд подчиняется начальнику СЭПа  и поддерживает с ним постоянный контакт. 

Наряды несут службу на СЭПах и подходах к ним до окончания эвакуации, после чего по указанию их непосредственного руководителя снимаются и приступают к выполнению других задач.

3.5. На СЭПе развертываются медицинские пункты. 

Общая площадь помещений медицинского пункта должна быть не менее 30-38 м², в т.ч. комната для ожидания – 6-8 м², приемная – 8-10 м², 2 изолятора – по 8-10 м². 

В медицинский пункт СЭПа при эвакуации населения выделяются на смену работы 2  средних  медицинских работника, 1 санитар (сандружинник) и дезинфектор.

Дежурный медицинский персонал медпунктов СЭПа оказывает эвакуируемому населению доврачебную медицинскую помощь, а при наличии на СЭПе врача – первую врачебную помощь. 

В медицинских пунктах СЭПа, развертываемых для населения, эвакуируемого автомобильным транспортом, учитывая, что они одновременно являются местом сбора и отправки, обеспечивается оказание врачебной помощи. 

Объем доврачебной помощи на СЭПе включает перечень медицинских мероприятий, возлагаемых в системе Минздрава РФ на средний медицинский персонал при оказании неотложной помощи. 

Объем врачебной помощи на СЭПе включает перечень медицинских мероприятий, выполняемых одним врачом нехирургического профиля, по оказанию неотложной помощи при заболеваниях внутренних органов, травмах и преждевременных родах. 

Оснащение и оборудование медицинских пунктов на СЭПе для обеспечения оказания доврачебной помощи: сердечные и дыхательные аналептики, анальгетики, спазмолитики – для инъекций, антибактериальные препараты (йод и др.) и седативные средства; шприцы, иглы, пинцеты, ножницы, термометры медицинские, перевязочный материал, средства иммобилизации, жгуты крово-останавливающие, носилки, столы, стулья, шкаф для медимущества, стерилизаторы и нагревательные приборы для стерилизации шприцев (или одноразовые шприцы и иглы), кушетка медицинская, кровати в изоляторах; для оказания врачебной помощи в дополнение к перечисленному оснащению: сердечные гликозиды, транквилизаторы и нейролептики, набор стерильный для трахеотомии, катетеры резиновые и металлические, стерильный материал для принятия родов, перевязочный стол. 

3.6. Функциональные обязанности администрации СЭПа утверждаются начальзником СЭПа. 

Свою работу СЭП организует по планам на предстоящий год. В них должны быть предусмотрены следующие мероприятия: 

- разработка и корректировка документов, необходимых для работы СЭПа; 

- подготовка помещений, имущества и средств связи, необходимых для развертывания и работы СЭПа; 

- контроль за состоянием мест посадки на автотранспорт на СЭПе; 

- изучение графиков прибытия и отправки населения с СЭПа, маршрутов эвакуации; 

- уточнение очередности эвакуации, времени прибытия и отправки колонн, эшелонов, транспортных средств, перечня организаций, приписанных к СЭПу; 

- участие в проводимых учениях и тренировках и других мероприятиях гражданской обороны; 

- обучение состава администрации СЭПа. 

4. Обязанности должностных лиц СЭП
4.1. Начальник СЭП

Начальник СЭП назначается руководителями гражданской обороны (далее – ГО) организаций, учреждений и объектов экономики (далее – ОЭ), ответственных за их развертывание и подчиняется руководителю ГО Тигильского муниципального района, председателю эвакуационной комиссии сельского поселения «село Ковран» Тигильского района .

Отвечает за:

- штатную укомплектованность, боевую готовность личного состава и своевременное развертывание эвакопункта;

- подготовку личного состава и выполнение ими обязанностей согласно своему предназначению;

- разработку документации, периодическое уточнение и её хранение;

- сохранность оборудования СЭП;

- укрытие эваконаселения по сигналам ГО в защитных сооружениях и естественных укрытиях.

Он обязан:

- знать объекты, учреждения и организации, а также численность населения, приписанного к СЭП;

- знать количество, время подачи, отправления эвакуационных автоколонн (эшелонов);

- знать постоянное место дислокации эвакокомиссий объектов экономики, иметь с ними постоянную телефонную связь (знать номера телефонов штабов ГО ОЭ, руководителей ОЭ и начальника станции погрузки);

- иметь план расположения СЭП и его служебных помещений;

- произвести распределение рабочих комнат для должностных лиц СЭП, подготовить оборудование и указатели;

- иметь список личного состава СЭП, схему его оповещения в рабочее и нерабочее время;

- проводить в мирное время периодические тренировки с личным составом и внезапные проверки.

С введением  «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:

- прибыть на пункт управления начальника ГО объекта, получить распоряжение на развертывание СЭП;

- собрать личный состав, поставить задачу на развертывание и подготовку помещений СЭП для работы;

- установить связь с объектами экономики, приписанными к СЭП.

С получением сигнала на эвакуацию должен:

- доложить о готовности к работе СЭП помощнику главы администрации муниципального района и председателю эвакокомиссии  сельского поселения «село Ковран» Тигильского района ;

- организовать быструю и четкую регистрацию населения, прибывающего на СЭП;

- разместить прибывающее население в пределах СЭП;

- комплектовать группы посадки на автомобильный (железнодорожный) транспорт, исходя из норм посадки;

- своевременно направлять эвакуируемых на пункты посадки на транспорт;

- немедленно докладывать в эвакокомиссию сельского поселения «село Ковран» Тигильского района об отправке автоколонны (эшелона) с указанием времени отправки, пункта назначения, количества отправленных по объектам экономики. Последующие доклады через каждый час работы и по окончании работы СЭП. После завершения работы СЭП представить сводные данные и отчетную документацию; 

- рассматривать заявления граждан по вопросам вывоза и принимать по ним решения;

- об окончании работы СЭП доложить председателю эвакокомиссии администрации сельского поселения «село Ковран» Тигильского района , и действовать по его указанию; 

Начальник СЭП должен иметь следующие документы:

1) Постановление администрации сельского поселения «село Ковран» Тигильского района об организации СЭП (номер, дата).

2) Выписка из приказа руководителя ГО ОЭ об утверждении руководящего состава СЭП.

3) Инструкция об организации работы на СЭП.

4) Ордер на занимаемое помещение (если оно арендуется).

5) Список личного состава СЭП (иметь резерв).

6) Функциональные обязанности должностных лиц СЭП.

7) План помещений СЭП (в документах).

8) План укрытия эваконаселения по сигналам ГО (применительно к своему расположению).

9) Список объектов, приписанных к СЭП (количество эваконаселения).

10) Список организаций, комплектующих автоколонны.

11) Схема оповещения личного состава СЭП в рабочее время.

12) Схема оповещения личного состава СЭП в нерабочее время.

13) Календарный план работы СЭП по готовностям.

14) Выписка из плана-графика эвакуации через СЭП.

15) Расчет посадки в автомобили.

16) Журнал регистрации эвакокомиссии.

17) Удостоверения и маршрутные листы для начальников автоколонн, пеших колонн.

18) График подачи и отправления автоколонн и пеших колонн.

19) Ведомость учета отправленного населения по видам транспорта и по приписным объектам.

20) Журнал распоряжений, донесений.

21) Журнал учета больных и раненых в медицинском пункте.

22) Журнал учета детей в комнате матери и ребенка.

23) Опись всего имущества СЭП.

24) Папка с документами у каждого должностного лица.

25) Телефонный справочник.

4.2 .Заместитель начальника СЭП

1. Назначается приказом руководителя ГО.

2. Подчиняется начальнику СЭП.

3. Руководствуется в своей практической работе распоряжениями начальника СЭП.

4. Вместе с начальником СЭП несет ответственность за организацию работы СЭП и эвакуацию населения с данного СЭП.

С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:

- прибыть на СЭП, получить задание от начальника СЭП и обеспечить готовность эвакопункта к работе;

- организовать вывешивание имеющихся стендов, указателей, объявлений (в случае необходимости изготовить новые);

- знать время отправки и подачи железнодорожных эшелонов (автоколонн), принимать необходимые меры к своевременному направлению эвакуируемых на пункты посадки;

- знать вместимость железнодорожных вагонов и автотранспорта;

- руководить работой группы комплектования и сопровождения на пункты посадки, а также контролировать работу представителей объектовых комиссий на СЭП;

- знать обязанности начальника СЭП.

4.3. Начальник группы регистрации и учета
1. Назначается начальником ГО ОЭ.

2. Подчиняется начальнику СЭП и его заместителю.

С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:

- немедленно прибыть на СЭП;

- получить задачу от начальника СЭП по вопросу учета эвакуируемых;

- знать количество населения, приписанного к СЭП, и иметь выписки с объектов экономики;

- руководить работой группы регистрации и учета;

- распределять вагоны (автомашины) между регистраторами и контролировать их работу;

- информировать начальника СЭП о ходе регистрации;

- своевременно представлять в эвакокомиссию сельского поселения «село Ковран» Тигильского района необходимые сведения об отправке эшелонов (автомашин) с эвакуируемыми;

- по окончании работы СЭП сводные данные и отчетную документацию сдать эвакокомиссии;

- об окончании регистрации доложить начальнику СЭП и в дальнейшем действовать по его указанию.

Начальник группы должен иметь следующие документы:

1) Обязанности.

2) Списки эвакуируемого населения по нормам посадки в вагоны и автомобили.

3) Справочные данные по нормам посадки в вагоны и автомобили.

4) Ведомости учета отправки эваконаселения.

5) Рабочая тетрадь.

4.4. Начальник группы оповещения и связи
1. Назначается начальником ГО объекта.

2. Подчиняется начальнику СЭП и его заместителю.

Отвечает за оповещение объектов народного хозяйства, приписанного и эваконаселения, находящегося на СЭП.

Он обязан:

- разработать необходимую документацию и справочные данные;

- изучить расположение СЭП и приписанных к нему объектов, знать порядок связи с руководителями объектов и председателями их эвакокомиссий.

С началом проведения эвакомероприятий должен:

- установить постоянную связь с начальниками объектов хозяйства и председателями эвакокомиссий, приписанных к данному СЭП, и предприятиями, выделяющими транспорт;

- контролировать своевременность прибытия эваконаселения на СЭП;

- организовать оповещение эваконаселения по сигналам гражданской обороны и передаче распоряжений администрации СЭП.

Начальник группы должен иметь следующие документы:

1) Обязанности.

2) Список объектов, приписанных к СЭП.

3) Список организаций, выделяющих транспорт.

4) Сигналы оповещения ГО.

5) Рабочая тетрадь.

4.5. Начальник группы формирования (комплектования) и сопровождения колони эвакуационных эшелонов
1. Назначается приказом начальника ГО объекта, возглавляющего работу СЭП.

2. Подчиняется начальнику СЭП и его заместителю. Является ответственным за комплектование групп, эвакуируемых по количеству вагонов в эшелонах (машин в автоколонне) и сопровождение их до пункта посадки.

Он обязан:

в мирное время:

- знать график эвакуации населения и движения железнодорожных эшелонов и автоколонн с эвакуируемыми;

- знать маршруты от СЭП к пунктам посадки и местам выставления регулировщиков;

С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:

- немедленно прибыть на СЭП и получить задачу от начальника пункта;

- собрать на СЭП личный состав группы;

- подготовить необходимую документацию по комплектованию и отправке эшелонов (автоколонн);

- проинструктировать своих помощников о порядке выполнения возложенных на них задач;

- быть готовым к приему эвакуируемых.

С получением сигнала на эвакуацию должен:

- с представителями эвакокомиссий объектов комплектовать прибывших на СЭП эвакуируемых в группы по вагонам (автоколоннам);

- по мере комплектования групп для посадки эвакуируемых в вагоны или в машины автоколонны с разрешения начальника СЭП или его заместителя отправлять на пункты посадки колонны количеством не более 300 – 500 человек;

- по завершении комплектования и посадки эвакуируемых в эшелоны (автоколонны) докладывать начальнику СЭП или его заместителю.

Начальник группы должен иметь следующие документы:

1) Обязанности.

2) Выписка из плана-графика вывоза (вывода) населения района.

3) Расчет посадки на транспорт.

4) Рабочая тетрадь.

4.6. Начальник группы эвакуации населения

1. Назначается начальником ГО объекта экономики.

2. Подчиняется начальнику СЭП и его заместителю.

Обязан:

- знать график эвакуации населения и движения железнодорожных эшелонов и автоколонн;

- знать маршруты движения от СЭП к пунктам посадки;

- проводить инструктаж начальника эвакуационных эшелонов, старших автоколонн и начальников пеших маршрутов;

- выдавать удостоверение старшим эвакуационных эшелонов, автоколонн и пеших колонн.

Начальник группы должен иметь следующие документы:

1) Обязанности.

2) Обязанности старших пеших колонн, автоколонн и железнодорожных эшелонов.

3) Рабочая тетрадь.

4.7. Начальник комендантской службы
1. Назначается начальником ГО объекта.

2. Подчиняется начальнику СЭП и выполняет его указания.

Обязан:

- при развертывании СЭП принять помещение и обеспечить необходимым оборудованием, обеспечить светомаскировку;

- следить за поддержанием дисциплины, порядка и организованности среди эвакуируемых на СЭП;

- следить за строгим соблюдением мер пожарной безопасности на СЭП;

- обеспечить должностных лиц СЭП нарукавными повязками либо нагрудными и визитными карточками;

- проинструктировать своих помощников о порядке выполнения возложенных на них задач;

- осуществлять расстановку и вывешивание на подходах к СЭП указателей движения, табличек в соответствии с их назначением;

- обеспечить чистоту и порядок в помещении на территории СЭП;

- иметь достаточное количество бачков, заполненных водой;

- по окончании работы СЭП сдать помещение и имущество лицам, отвечающим за них.

Начальник комендантской службы должен иметь следующие документы:

1) Обязанности.

2) Опись имущества и оборудования СЭП.

3) Ордер на использование помещений (если необходимо).

4) Список с номерами телефонов должностных лиц СЭП.

5) Схема размещения служебных помещений пункта.

4.8. Начальник группы обслуживания комнаты матери и ребенка
1. Назначается начальником ГО объекта экономики.

2. Подчиняется начальнику и заместителю СЭП.

3. В его распоряжение выделяется 1 – 2 сотрудницы.

Обязан:

- при развертывании СЭП комнату матери и ребенка оборудовать необходимой мебелью, выделенной для детей;

- комнату матери и ребенка постоянно поддерживать в чистоте и порядке;

- размещать прибывших матерей с малолетними детьми до момента отправления (для посадки);

- совместно с медпунктом СЭП обеспечить необходимую медицинскую помощь.

Начальник группы должен иметь следующие документы:

1) Обязанности начальника группы обслуживания комнаты матери и ребенка.

2) Ведомость оборудования комнаты.

3) Журнал учета детей в комнате матери и ребенка.

4) Рабочая тетрадь.

4.9. Начальник медицинского пункта СЭП (фельдшер)
1. Назначается главным врачом ГБУЗ  «Тигильская РБ»    

2. Подчиняется начальнику СЭП.

3. Ему выделяются 2 – 3 сандружинницы.

Обязан:

С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:

- немедленно прибыть на СЭП;

- поставить задачу сандружинникам выделенным для работы на пункте;

- подготовить медицинский пункт к работе;

- проверить санитарное состояние на СЭП;

- осуществить санитарно-профилактические мероприятия в здании и на СЭП.

С объявлением эвакуации должен:

- следить за санитарно-гигиеническим состоянием СЭП;

- оказывать эвакуируемым медицинскую помощь;

- выявлять транспортабельных больных, находящихся на дому, и через начальника СЭП представлять заявку эвакокомиссию сельского поселения «село Ковран» Тигильского района на доставку автотранспортом больных на СЭП и пункт погрузки.

Начальник медпункта должен иметь следующие документы:

1) Обязанности.

2) Табель оснащения медицинского пункта.

3) Журнал учета больных и раненых.

5) Перечень медицинских препаратов, находящихся на медицинском пункте.

5.0. Представитель объектовой комиссии на СЭП
1. Назначается приказом начальника ГО объекта экономики.

2. Подчиняется начальнику ГО объекта, председателю эвакокомиссии, начальнику СЭП.

3. Отвечает за работу регистратора, комплектование эшелона (автоколонны) или части его.

4. Ему подчиняются регистраторы, прибывающие старшие по вагонам (автомашинам) для комплектования эшелонов (автоколонн).

С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ) обязан:

- прибыть на объект;

- получить задачу и выписку из плана по рассредоточению и эвакуации от председателя объектовой эвакокомиссии;

- собрать регистраторов (один регистратор на комплектование 2 – 3 вагонов и прибыть на СЭП);

- уточнить задачу у начальника СЭП по вопросу учета и отчетности;

- отдать распоряжение регистраторам и организовать быструю и четкую регистрацию населения, прибывающего на СЭП, знать наличие населения, приписанного к СЭП, и иметь на него выписку с данного объекта;

- комплектовать группы для посадки на транспорт в соответствии с расчетными данными;

- назначить старших вагонов (автомашин), отправить их для инструктажа в группу эвакуации и по согласованию с начальником группы комплектования и сопровождения отправлять группы к местам посадки;

- информировать начальника СЭП и секретаря по учету о ходе регистрации;

- своевременно предоставлять секретарю СЭП и объектовой эвакокомиссии необходимые данные по учету и отчетности, а по окончании работы СЭП представить сводные данные;

- об окончании регистрации и отправке эвакуируемых на пункт посадки доложить начальнику СЭП и председателю эвакокомиссии администрации сельского поселения «село Ковран» Тигильского района и действовать по их указанию.

Представитель объектовой эвакуационной комиссии на СЭП должен иметь следующие документы:

1) Обязанности.

2) Выписка из плана эвакуации ОЭ.

3) Рабочая тетрадь.

4) Эвакуационные списки (2 экземпляра).

5.1. Начальник справочного бюро
1. Назначается начальником ГО объекта.

2.Обеспечивает выдачу справок населению по всем вопросам эвакуации.

3. В его распоряжение выделяются 2 – 3 человека – дежурных по справочному бюро.

Начальник справочного бюро должен иметь следующие документы:

1) Обязанности начальника справочного бюро.

2) Необходимые телефонные справочники.

3) Выписка из графика движения эшелонов (автоколонн) и пеших колонн.

4) Рабочая тетрадь.

За разработку служебных документов отвечает начальник СЭП.

Документы хранить в штабе ГО объекта.

Приложение № 2

к постановлению администрации

 сельского поселения 

«село Ковран»
от 25.01.2022 г. №5
Список

сборных эвакуационных пунктов (СЭП), расположенных на территории сельского поселения «село Ковран» Тигильского района 
	№

СЭП
	Адрес
	Учреждения, 

в которых располагаются СЭП
	Вмести

мость

(чел.)
	Ф.И.О. начальника СЭП, контактные телефоны

	СЭП № 1
	Камчатский край, Тигильский район, с. Ковран, ул. 50 лет Октября, д. 17
	МКУК «Ковранский сельский дом культуры»
	80
	Директор МКУК «Ковранский сельский дом культуры» Сенотрусова Юлия Юрьевна, 

тел. 8(909) 830- 59-93


Приложение № 3

к постановлению администрации

сельского поселения «село Ковран»
от 25.01.2022 г. № 5
Список 

автотранспорта, используемого на аварийно-спасательные и эвакуационные мероприятия в границах сельского поселения «село Ковран» Тигильского района 
	№

СЭП
	Адрес учреждения
	Учреждение, 

автотранспорт которого используется на аварийно-спасательные и эвакуационные мероприятия
	Ф.И.О. директора, контактные телефоны

	СЭП №1


	Камчатский край, Тигильский район, с. Ковран, ул. 50 лет Октября, д. 17с. Медвежье, 

ул. Победы, д.17
	Администрация сельского поселения «село Ковран»
	Глава сельского поселения
Тел. 8(41537)28-0-17

	

	СЭП

	

	


